Instrukcja logowania do Office365 (przeglagdarka internetowa)
oraz instalowanie Microsoft365 na urzgdzeniu (PC, mobilne)

Wazne! Licencja pozwala na instalacje pakietu na 5-ciu kontach ( jezelina 1
urzadzeniu sg 2 oddzielne konta np. Dom i Praca aktywujgc Microsoft365 na
kazdym z nich wtedy wykorzystujemy 2 licencje z 5-ciu).

1. Logowanie rozpoczynamy od wejscia na strone — www.office.com

Ustuga Office to

teraz platforma
Microsoft 365

Zupetnie nowa platforma Microsoft 365 umozliwia
tworzenie, udostepnianie i wspétprace w jednym miejscu
pomocg Twoich ulubionych aplikacji

$ Zaloguj sig l Kup produkt Microsoft 365 l
Zarejestruj sie, aby zyskac dostep do bezplatngj ww&j'fpak{/

Microsoft 365 >

2. Klikamy — ,,Zaloguj sie” i zostaniemy przekierowani aby wpisa¢ stuzbowy adres e-mail.

BY Microsoft

Zaloguj

_@pracownik.uwb.edu.pl x

Nie masz konta? Utworz je!

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Q Opgje logowania

Warunki uzvtkowania Ochrona pryvwatnosci i pliki cookie



http://www.office.com/
http://www.office.com/
http://www.office.com/

3. Nastepnie zostaniemy przekierowani do CAS, wpisujemy adres e-mail oraz hasto.

x

Logowanie =1 = English

UNIWERSYTET W BIALYMSTOKU

Centralny serwer uwierzytelniania

$ ..oooooo..l

Zaloguj sie Ustaw nowe hasto

Pomoc

Deklaracja dostepnosci

4. Zostaniemy zalogowani na konto stuzbowe Ofice365.

WAZNE!

Po lewej stronie widzimy apikacje na ktérych mozemy od razu pracowac online.
Jesli nie mamy dostepu do internetu trzeba zainstalowa¢ aplikacje na danym urzadzeniu.

oy Microsoft 365 — Zapraszamy! $ Instalowanie aplikacji
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5. Klikamy we wskazane miejsce i klikamy — Aplikacje Microsoft 365. Plik zostanieny sciggniety
do folderu Pobrane lub miejsca wskazanego przez uzytkownika. Uruchamiamy instalator.

Zainstaluj pakiet Office

Aplikacje ustugi Office 365
J  Obejmuje produkty Outlook, OneDrive for
Business, Word, Excel, PowerPoint i nie tylko.

Inne opcje instalacji
9 Wybierz inny jezyk albo zainstaluj inne
aplikacje dostepne w Twojej subskrypcji.

6. Instrukcja uruchomienia instalatora wyglada nastepujgco:

Jeszcze tylko kilka krokow...

Uruchom Tak
h 4
2 . =3
© Kliknij pozycje Uruchom ©® Powiedz ,tak” © Pozostan w trybie
Kliknij plik Setup u dotu ekranu. Kliknij przycisk Tak, aby rozpoczaé online
instalagje. Po zakoriczeniu instalagji uruchom

pakiet Office i zaloguj sie za pomocg
konta utywanego w ustudze Office 365:
m.matuszewski@pracownik.uwb.edu.pl

Potrzebujesz pomocy przy instalagji?




7. Podczas instalacji mozna normalnie korzystac¢ z komputera. Instalacja trwa kilka minut.

BS Microsoft

Pozostan w trybie online podczas
pobierania platformy Microsoft
365 i pakietu Office

Skoticzymy za chwile.
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8. Pomyslna instalacja zakoniczy sie takim komunikatem.

B® Microsoft

Wszystko gotowe. 7 L.

Aplikacje Microsoft 365 i pakietu Office sa zainstalowane na
komputerze.
=

9. Nastenie zobaczymy okno ze swoim kontem. Klikamy ,,Kontynuuj”.

B® Microsoft

Witaj, -— witamy w pakiecie Office

Zaloguj sig, aby aktywowad pakiet Office za pomocy tego konta

&

I 2 cownik.uwb.edu.pl

Zmien konto

=> Kontynuuj




10. Akceptujemy postanowienia umowy licencyjne;.

4
Zaakceptuj postanowienia umowy licencyjnej

Produkt Aplikacje Microsoft 365 dla przedsigbiorstw obejmuje te aplikacje

Sidadnikiem tego produkiu s réwniez Automatyczne akiualizacje pakietu Office.

Dowiedz si¢ wiecej

Microsoft

Wybranie pozygji .Zaakceptuj” oznacza akceptacie warunkbw Umowy licencyjne) pakietu Microsoft Office

Widwietl umowe

—> I

11. Nastepnie klikamy zamknij.

B® Microsoft

Twoja prywatnos¢ ma znaczenie

Dzigkujemy za korzystanie z pakietu Office. Twoja organizacja daje Ci mozliwos¢ korzystania z opcjonalnych érodowisk bazujgcych na
chmurze, ale to od Ciebie zalezy, czy bedziesz z nich korzystac. Aby oferowac opcjonalne érodowiska polaczone, pakiet Office
gromadzi wymagane dane ushugi.

Dowiedz sie wiece

Te opcjonalne ustugi oparte na chmurze 3 udostepniane na podstawie Umowy o éwiadczenie ustug firmy Microsoft.
Umowa o $wiadczenie ushug firmy Microsoft

Aby dopasowac swoje opcjonalne $rodowiska polgczone, przejdi do:
Plik > Konto > Prywatnos¢ konta

=




12. Otwierajac np. Worda z lewej strony widzimy opcje ,, Konto”, klikamy przycisk. Ukazujg nam
sie dane naszego konta Microsoft 365.

Konto

Informacje o uzytkowniku Informacje o produkcie
. B¥ Microsoft
Wyloguj
Prasiac kwso Produkt subskrybowany dla
. I < -2 cownik.uwb.edu.pl
Prywatnosc konta Aplikacje Microsoft 365 dla przedsiebiorstw
Zarzadzaj ustawieniami Ton proclokt Towiess:
Tto pakietu Office: dACGAIIT
Okregi i paski b Zarzadzaj kontem Zmien licencje ‘
i ok Somcmonk a Aktualizagje platformy Microsoft 365 i pakietu
Kolorowy - Eﬁ .
: Office
Ustugi pOI'aCZOﬂEZ aktualizacji Aktualizacje 53 automatycznie pobierane i instalowane.
@ OneDrive — uwb.edupl
I - = covnik.uwb.edu pl @ Word — informacje
- Dowiedz si¢ wigcej o produkcie Word, pomocy techniczne), identyfikatorze
> Witryny — uwb.edu.pl ‘Word — produktu i informacjach o prawach autorskich.
I covnik.wb.edupl informacje | Wersja 2303 (kompilacja 16227.20280, Szybka instalacja)
Dodaj ushuge ~ Biezacy kanal

0'/ Co nowego

Zobacz ostatnio zainstalowane aktualizage.
Co nowego




