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1.  Korzystanie z komputera w pracowni

Konto Hasto
Student student

Drogi studencie!
Jezeli chcesz skorzystaé z pracowni komputerowej:

1. Zapytaj dyzurujgcego pracownika czy pracownia jest obecnie dostepna

2. Po odpowiedzi twierdzacej wpisz sie na liste podajgc numer swojego indeksu, aktualng
date oraz godzine

3. Wybierz stanowisko i zaloguj sie na konto ,Student”

4. Po skonczonej pracy wytgcz komputer i przy wychodzeniu z pracowni dopisz na liscie
godzine zakonczenia oraz numer stanowiska

2. Drukowanie i skanowanie

a) Drukowanie
Do komputera prowadzgcego zajecia (umiejscowiony po prawej stronie przy wejsciu do pracowni)
jest podtagczona drukarka umozliwiajgca drukowanie w kolorze. (Rysunek 1) Znajduje sie na korcu
pracowni po prawej stronie od tablic. Z drukarki mogg korzystac tylko pracownicy Wydziatu Prawa
oraz cztonkowie Két Naukowych po wczesniejszym udzieleniu zgody przez osobe dyzurujgcg w
pracowni.

Rysunek 1
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By wydrukowac¢ dokumenty nalezy:

1. Otworzy¢ plik na zalogowanym komputerze prowadzacego zajecia. (Dozwolone jest
dostarczenie takiego pliku na nos$niku przenosnym USB, ptycie CD/DVD lub pobranie ze
skrzynki mailowej/dysku Dropbox, Google Drive, MEGA, itp.)

2. Wcisng¢ skrét klawiszowy +]E w celu wywotania menu drukowania.

3. Upewnic sieg, ze nasz wydruk bedzie wygladat w zgdany przez nas sposdb, to znaczy czy tresc
bedzie drukowana np. pionowo czy poziomo lub czy ma by¢ to wydruk jedno- czy
dwustronny. (Rysunek 2)

4. Upewnic sie, ze wybrang drukarka jest Kyocera ECOSYS P6035cdn. We wiasciwosciach
drukarki mozemy wybrac czy nasz wydruk ma by¢ kolorowy, czy czarno-biaty. (Rysunek 3)

5. Klikna¢ przycisk ,,Drukuj” i poczekac na zakonczenie drukowania.

Ustawienia Drukarka '
Drukuj wszystkie strony
B )0 Y. Kyocera ECOSYS P6035cdn v...
Caty dokument o -
Gotowosd
Strony:
e s .
P Druk dwustronny ) Wiasciwosci drukarki
& Przerzué strony wzgledemn dt...
|— —  Posortowane Rysunek 3
EE 123 123 123 M Pole wyboru drukarki programu Microsoft Word

D Orientacja pienowa -

Ad
21 cmx297 cm

@ Marginesy normalne
b
Lewy: 2,5 cm  Prawy: 2,5

1 strana na arkusz -
Ustawienia strony
Rysunek 2

Przyktadowe opcje drukowania programu Microsoft
Word
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b) Skanowanie

Do komputera prowadzgcego zajecia (umiejscowiony po prawej stronie przy wejsciu do pracowni)
jest podtagczony skaner z podajnikiem umozliwiajgcy skanowanie dwustronne wielu kartek jedna po
drugiej. (Rysunek 4)

Rysunek 4

e Uruchamianie skanera
By przygotowad skaner do pracy nalezy:

1. Wocisngac przycisk zasilania ((.')) znajdujacy sie po prawej stronie panelu sterowania
urzadzenia.

2. Poczeka¢ az na wyswietlaczu skanera pojawi sie komunikat Ready.

e Skanowanie wielu kartek do jednego pliku PDF

Ten tryb skanuje kazdg kartke obustronnie i kazdg strone dodaje do jednego pliku PDF. Do wykonania
skanu wielu kartek do jednego pliku nalezy:

Na wyswietlaczu skanera wybraé opcje DOC TO PDF FILE
Umiesci¢ dokumenty do zeskanowania w gérnym podajniku
Klikng¢ przycisk OK na panelu skanera

Poczeka¢ az skaner zakonczy prace, a na ekranie komputera wyswietli sie folder z naszymi
skanami w formie pliku PDF. (Rysunek 5)

P wnhpRE
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[ = | Moje skanowanie

Narzedzia glowne  Udostepnianie  Widok 7]

T <« 05(C) » Uzytkownicy » student » Dokumenty » Moje skanowanie v D Przeszukaj: Moje skanowanie @

[ Pulpit A+ *  Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
'_' Pabrane  # %] skanowanieD001 06.02.2020 10:49 Foxit Reader PDF ... 1024 KB
|| Dokumenty #
| Obrazy *

2019-12-08-1BP

inf o prayjeciu p

Moje skanowani

poradnik
@ OneDrive

[ Ten komputer
[Z Dokumenty
D Muzyka
i Obiekty 3D
&=| Obrazy
3 Pobrane
[ Pulpit
B wideo
= 05(C)

- DATA(D:)
[l ESD-ISO(F)

[l ESD-I50 (F)

v
1element  1zaznaczony element. 0,99 MB =]

Rysunek 5
Folder z plikiem PDF zeskanowanych dokumentéw

c) Konwertowanie zeskanowanych dokumentéw do formatu edytowalnego
Komputer prowadzgcego zajecia (umiejscowiony po prawej stronie przy wejsciu do pracowni)
posiada zainstalowane oprogramowanie ABBYY FineReader stuzgce do odczytywania tekstu z
obrazéw i przenoszeniu go do plikéw w formacie mozliwym do edycji, tj. Microsoft Word, RTF lub
TXT.

By méc przekonwertowac tekst ze skanéw do formy edytowalnej nalezy:

1. Uruchomié program ABBYY Fine Reader, ktorego ikona znajduje sie na pulpicie
2. W programie wybra¢ opcje Plik (PDF/obraz) do Microsoft Word (Rysunek 6)
3. Odnalez¢ plik ze skanami i klikngé przycisk Otworz

Po tych czynnosciach nasz tekst powinien sie pojawi¢ w nowootwartym pliku Word.

dania

Typowe Jezyk dokumentus |Pn|sk1 v| Tryb koloru: | [H]Peiny kolor ~|[2

Microsaft Ward ?tém Skanuj do programu Microsoft Word
AoebeFOF 7% W| Plik (PDF/obraz) do Microsoft Word
E-bock
3[?3 Skanuj i zapisz obraz
Inne
=) }_\»| Skanuj do przeszukiwalnego dokumentu PDF
@i% W| Zdjecie do Microsoft Word
=) Skanu... 7o) Otwérz obrazjPDF. . L utwérz doument...
[ Pokaz przy starcie Zamknij
Rysunek 6

Ekran wyboru opcji programu ABBYY Fine Reader

6
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3. Obstuga projektora

Przy poprawnym uzytkowaniu projektora pierwsza kwestia to ustawienie ekranu, na ktérym
bedzie wyswietlany obraz. Jezeli ekran w pracowni jest zwiniety to mozemy go rozwing¢ klikajac
dolny przycisk pilota znajdujgcego sie przy komputerze prowadzacego zajecia. (Rysunek 1)

Rysunek 1 Rysunek 2
By zatrzymac poruszajacy sie ekran klikamy gérny przycisk. (Rysunek 2)

Kolejnym krokiem jest uruchomienie komputera prowadzgcego zajecia i zalogowanie sie na konto
uzywane do prowadzenia zaje¢ (standardowo uzytkownik Informatyka).

Po uruchomieniu komputera i zalogowaniu mozemy uruchomié projektor przy pomocy przycisku
zasilania na drugim pilocie. (Rysunek 3) Obraz z komputera powinien automatycznie by¢ rowniez
wyswietlany przez projektor. Jezeli tak sie nie stanie klikamy przycisk Source Search znajdujacy sie w
prawym gornym rogu pilota. (Rysunek 4)

Rysunek 3 Rysunek 4
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Jezeli obraz z komputera nadal nie bedzie widoczny nalezy wcisng¢ skrét klawiszowy +@ iz
menu opcji, ktdre pojawi sie po prawej wybrac opcje Duplikuj (Rysunek 5) i jeszcze raz klikngé
przycisk Source Search na pilocie projektora.

WYSWIETLAJ NA INNYM EKRANIE

a—
g|*q Tylko ekran komputera

m Tylko drugi ekran

Rysunek 5

W przypadku dalszych probleméw z projektorem nalezy je zgtosi¢ administratorowi obecnemu w
pracowni, a w przypadku braku osoby odpowiedzialnej (godziny wieczorne, weekend) nalezy
dostarczy¢ informacje Kierownikowi Pracowni Komputerowej - k.skorulski@uwb.edu.pl



mailto:k.skorulski@uwb.edu.pl

Pracownia Komputerowa — Poradnik uzytkownika Wydziat Prawa Uniwersytetu w Biatymstoku

4. Informacje dodatkowe

a) Konfiguracja sieci Eduroam
Informacje dotyczace konfigurowania urzadzen do poprawnego dziatania uczelnianej sieci Eduroam
znajdujg sie na stronie http://eduroam.uwb.edu.pl/
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Ostatnia edycja: 12.03.2020
Autor: Arkadiusz Zawadzki

https://prawo.uwb.edu.pl/pracownia-komputerowa

Pracownia Komputerowa, Wydziat Prawa Uniwersytet w Biatymstoku

ul. Mickiewicza 1, pokoj 110


http://eduroam.uwb.edu.pl/
https://prawo.uwb.edu.pl/pracownia-komputerowa

