BR.0210.1.32.2025

Zarzadzenie nr 32
Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku
z dnia 11 kwietnia 2025 r.

w sprawie wytycznych dotyczacych organizacji pokazéw i zaje¢ warsztatowych

organizowanych przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu w Biatlymstoku

Na podstawie § 17 ust. 4 pkt 2 Statutu Uniwersytetu w Biatymstoku zarzgdzam, co

nastepuje:

§ 1

1. Wprowadza sie wytyczne, dotyczgce organizacji pokazow/zaje¢ warsztatowych
organizowanych przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu w Biatymstoku dla
zorganizowanych grup.

2. Wytyczne obowigzujg kierownikow jednostek i ich pracownikéw, ktorzy sag
organizatorami pokazow/zaje¢ warsztatowych, odbywajgcych sie na terenie

i w obiektach Uniwersytetu w Biatymstoku.

§2

Znaczenie terminéw stosowanych w niniejszych wytycznych:

1) jednostka organizacyjna — wydziat/ jednostka ogolnouczelniana,

2) opiekun — osoba wyznaczona przez przedszkole/szkote do opieki/nadzoru nad
zorganizowang grupg uczestniczgcg w pokazach/zajeciach warsztatowych,

3) organizator — pracownik danej jednostki organizacyjnej wyznaczony przez
kierownika jednostki organizacyjnej i odpowiedzialny za zorganizowanie i
przeprowadzenie pokazu/zaje¢ warsztatowych na terenie i w obiektach
Uniwersytetu w Biatymstoku,

4) podmiot — przedszkole/szkota — podstawowa lub ponadpodstawowa, organizujgca

wyjscie zorganizowanej grupy do Uniwersytetu w Biatymstoku,



5) pokazy/zajecia warsztatowe — zajecia eksperymentalne/doswiadczalne
upowszechniajgce i popularyzujgce nauke odbywajgce sie na terenie, obiektach
Uniwersytetu w Biatymstoku,

6) porozumienie — porozumienie zawarte pomiedzy jednostkg organizacyjng
i podmiotem, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik do Zarzgdzenia,

7) regulamin — regulamin pokazu/zaje¢ warsztatowych odbywajgcych sie na terenie,
obiektach Uniwersytetu w Biatymstoku, opracowany przez organizatora,
zaakceptowany przez kierownika jednostki organizacyjnej i zaopiniowany przez
Zespot BHP i ppoz w zakresie zgodnosci z zasadami BHP i ppoz. obowigzujgcymi
w danej jednostce organizacyjnej,

8) zorganizowana grupa — dzieci w wieku przedszkolnym, uczniowie szkét

podstawowych i ponadpodstawowych bedgce pod nadzorem opiekuna.

§3

Pokazy/zajecia warsztatowe mogg by¢ przeprowadzone wytgcznie pod warunkiem:
1) posiadania regulaminu opracowanego przez organizatora zaakceptowanego
przez kierownika jednostki i zaopiniowanego przez Zespot ds. bhp i ppoz.
w zakresie zgodnosci z zasadami BHP i ppoz. obowigzujgcymi w danej
jednostce organizacyjnej,
2) podpisania przez jednostke organizacyjng i podmiot porozumienia, ktérego

wzor stanowi Zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§4

Kierownik jednostki organizacyjnej:
1) wskazuje organizatora odpowiedzialnego za zorganizowanie i przeprowadzenie
pokazu/zaje¢ warsztatowych na terenie, obiekcie Uniwersytetu w Biatymstoku.

2) ustala zasady rejestracji i wysytania zgtoszen na pokazy/zajecia warsztatowe.

§5
1. Organizator jest zobowigzany do:
1) udostepnienia oferty pokazow/zaje¢ warsztatowych wraz z regulaminem oraz

wzorem porozumienia na stronie internetowej jednostki organizacyjnej,



2) sprawdzenia poprawnosci i kompletnosci dokumentow dostarczonych przez
podmiot najpdzniej w dniu pokazoéw/zaje¢ warsztatowych, w szczegolnosci
weryfikacji zgdd i oswiadczen,

3) sprawdzenia listy obecnosci uczestnikbw pokazow/zaje¢ warsztatowych,

4) przestrzegania w trakcie pokazow/zaje¢ warsztatowych regulaminu,
obowigzujgcego na terenie danej jednostki organizacyjne;.

2. Przed rozpoczeciem pokazow/zaje¢ warsztatowych organizator zobowigzany jest do
poinformowania uczestnikow oraz ich opiekunéw o:
1) przepisach BHP i ppoz. i zasadach zachowania sie w jednostce organizacyjnej,
w ktdrej sie odbywaija,
2) koniecznosci niezwlocznego zgtoszenia opiekunowi grupy ipracownikowi
Uniwersytetu w Biatymstoku odpowiedzialnemu za przeprowadzenie
pokazow/warsztatdw doznania jakiegokolwiek urazu lub skaleczenia w celu

udzielenia pierwszej pomocy.

§6
Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Rektor

Uniwersytetu w Biatymstoku
prof. dr hab. Mariusz Poptawski



Zatgcznik do

Zarzgdzenia nr 32

Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku
z dnia 11 kwietnia 2025 r.

POROZUMIENIE

zawarte w dniu ... w Biatymstoku, pomiedzy jednostkg organizacyjng
Uniwersytetu w Biatymstoku:

reprezentowang przez kierownika jednostki organizacyjnej

zwanym dalej Organizatorem

reprezentowanym Przez ... )

zwanag/zwanym dalej Podmiotem

§1

1. W ramach Porozumienia Organizator zobowigzuje sie do zorganizowania pokazu/zaje¢
warsztatowych polegajgcych na ...,

2. Pokaz/Zajecia warsztatowe odbedzie sie/odbedg sie w dniu .................. o]
godzinie.................. 1= T ,wsalio..o..o.ooooeel.
§2
Podmiot do dnia ............... zobowigzuje sie przestaCc na adres e-mail:

................................... informacje, dotyczaca liczby uczestnikow oraz opiekundéw grupy.

§3

1. Opiekun grupy zobowigzany jest przekazac¢ organizatorowi najpdzniej w dniu pokazu/zaje¢
warsztatowych:

1) liste uczestnikdow wraz ze zgodami rodzicéw/opiekundw prawnych o wyrazeniu zgody na
udziat matoletnich, wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Porozumienia,

2) oswiadczen, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego Porozumienia.

2. Organizator oswiadcza, ze warunkiem udziatlu w pokazie/zajeciach warsztatowych jest
ztozenie przez opiekuna grupy dokumentéw, wskazanych w ust. 1.

§4

1. Uczestnicy pokazow/zaje¢ warsztatowych sg zobowigzani do przestrzegania zasad
bezpieczenstwa, przepisow BHP i ppoz obowigzujgcych na terenie i obiektach
Uniwersytetu w Biatymstoku, w ktdrych organizowany jest pokaz/zajecia warsztatowe oraz
stosowaC sie w tym zakresie do polecen wydawanych przez pracownikéw,
wspotpracownikow Organizatora.



2. Uczestnicy pokazéw/zaje¢ warsztatowych mogg przebywac tylko w wyznaczonych przez
Organizatora pomieszczeniach i obszarze, zgodnie z obowigzujgcym programem i
porzadkiem pokazu/zaje¢ warsztatowych.

§5
Organizator nie ponosi odpowiedzialnoéci za zdarzenia wynikajgce z nieprzestrzegania przez
Uczestnikéw Regulaminu, nie stosowania sie do polecen Organizatora, jego pracownikéw lub
wspotpracownikdéw oraz stuzb odpowiedzialnych za bezpieczenstwo i porzadek.

§6

1. Na podstawie niniejszego Porozumienia Podmiot jest uprawniony do umieszczania w
materiatach informacyjnych, na stronach internetowych i oficjalnych profilach w mediach
spotecznosciowych informacji o zawarciu niniejszego Porozumienia.

2. Osobami odpowiedzialnymi za realizacje niniejszego Porozumienia sa:

1) ze strony Organizatora-...................... Jelo ,e-mail ...
2) ze strony Podmiotu - ...................... Jtelo oo ,e-mail ..

§7

Strony oswiadczajg, ze petnig role odrebnych Administratorow w rozumieniu art. 4 pkt 7
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO.

§8

1. Niniejsze Porozumienie zostaje zawarte na czas okreslony, od dnia podpisania do dnia
wskazanego w § 1 ust. 2.

2. Wszelkie zmiany niniejszego Porozumienia wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu
pod rygorem niewaznosci.

3. Do spraw nieuregulowanych niniejszym Porozumieniem majg zastosowanie przepisy

kodeksu cywilnego.

Niniejsze Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Porozumienie sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze Stron.

oM

Zatgczniki:

1. Zgoda rodzica/ opiekuna prawnego osoby matoletniej
2. Oé$wiadczenia
3. Klauzula informacyjna.



Zatgcznik nr 1 do wzoru Porozumienia

OSWIADCZENIA

Oswiadczam, ze zapoznatem/-am uczestnikbw zorganizowanej grupy pokazu/zajeé
warsztatowych, ktéry/ktére odbeda sie w dniu ........... na terenie ...................... z
postanowieniami Regulaminu pokazu/zajec warsztatowych

podpis opiekuna

Oswiadczam, ze jako opiekun grupy wydatem/-am uczestnikom pokazu/zaje¢ warsztatowych
polecenie stosowania sie i wykonywania polecen Organizatora, jego pracownikow i
wspotpracownikéw oraz stuzb odpowiedzialnych za bezpieczenstwo i porzagdek w czasie
realizacji pokazu/zaje¢ warsztatowych.

podpis opiekuna



Zatgcznik nr 2 do wzoru Porozumienia

ZGODA RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO OSOBY MALOLETNIEJ

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na udziat mojego dziecka
...................................................... przedszkolaka/ucznia/uczennicy przedszkola/szkoty
w pokazie/zajeciach warsztatowych, ktore odbedg siew dniu ...
NAaterenie ......ccooviiiiii .

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Oswiadczam, ze wyrazam zgode, na publikacje zdje¢ i krotkich filméw zawierajgcych
wizerunek mojego dziecka w mediach spotecznosciowych, na oficjalnych profilach
......................................... , zarejestrowany podczas trwania pokazu/zaje¢ warsztatowych
w celu ich promocji oraz w celu promocji dziatan o charakterze edukacyjnym i
popularyzacyjnym. Wizerunek mojego dziecka nie bedzie wykorzystywany w celach innych niz
wyzej wymienione.

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Oswiadczam, ze zostatem/-am poinformowany/a, o tym, ze dziecko podczas udziatu w
pokazie/zajeciach warsztatowych, bedzie korzystato z wtasciwych srodkéw ochrony osobistej
dostosowanych do wymogdéw niezbednych do ich przeprowadzenia, pod opiekg osob
dorostych, ktére prowadzg pokaz/zajecia warsztatowe i wyrazam na to zgode.

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z Klauzulg Informacyjng RODO, bedaca
zatgcznikiem do niniejszej zgody. Ponadto o$swiadczam, ze zostatem poinformowany/a, o tym,
iz:

2. Za dotarcie i powr6t dziecka z pokazu/zaje¢ warsztatowych odpowiedzialno$¢ ponosi
przedszkole/szkota.

3. Podczas pokazu/zaje¢ warsztatowych obowigzujg zasady okreslone w Regulaminie
pokazu/zaje¢ warsztatowych, z ktérym przedszkolaka/ucznia zapoznaje opiekun grupy
ze strony przedszkola/szkoty.

4. Przed rozpoczeciem pokazu/zaje¢ warsztatowych pracownik organizatora informuje o
przepisach BHP i ppoz. i zasadach zachowania sie w jednostce organizacyjnej, w
ktérej odbywa sie pokaz/zajecia warsztatowe.

5. Uczestnik ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate na skutek nieprzestrzegania
zalecen dotyczgcych bezpieczenstwa., z zastrzezeniem, ze w przypadku osob
matoletnich, odpowiedzialno§¢ za szkody powstate z ich powodu ponoszg ich
rodzice/prawni opiekunowie.

6. Warunkiem uczestnictwa dzieci pokazie/zajeciach warsztatowych jest wyrazenie
zgody na wszystkie powyzsze punkty przez rodzica/opiekuna.

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)



Zatgcznik nr 3 do wzoru Porozumienia

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych), zwanego w
skrocie ,RODO” Uniwersytet w Biatymstoku informuje:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych oraz danych osobowych dziecka jest
Uniwersytet w Biatymstoku, ul. Swierkowa 20 B, 15-328 Biatystok. Informacje o
przyjetej polityce prywatnosci znajdujg sie pod adresem internetowym:
https://uwb.edu.pl/ochrona-danych-osobowych.

Administrator danych powotat Inspektora Ochrony Danych, odpowiadajgcego za
prawidtowosc¢ przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie za
posrednictwem adresu e-mail: iod@uwb.edu.pl.

Pani/Pana dane osobowe oraz dane osobowe dziecka bedg przetwarzane na
podstawie i w celu:

1) udziatlu w pokazie/zajeciach warsztatowych — podstawg prawng przetwarzania
danych osobowych jest zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO);

2) zapewnienia $rodkéw bezpieczenstwa zwigzanych z listg uczestnikéw — podstawag
prawng przetwarzania danych jest niezbednos¢ przetwarzania do realizacji prawnie
uzasadnionego interesu Administratora - prawnie uzasadnionym interesem
Administratora jest zapewnienie bezpieczenstwa podczas Konferenciji (art. 6 ust. 1
lit. f RODO);

3) prowadzenia statystyk i raportdow oraz archiwizacji na potrzeby wewnetrzne
Administratora zwigzane z liczbg uczestnikow pokazéw/zaje¢ warsztatowych -
podstawg prawng przetwarzania danych jest niezbednos¢ przetwarzania do celow
wynikajagcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
Administratora - prawnie uzasadnionym interesem Administratora jest prowadzenie
statystyk i raportow (art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

4) dochodzenia Ilub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z organizacjg
pokazu/zaje¢ warsztatowych — podstawg prawng przetwarzania danych jest
niezbednos¢ przetwarzania do realizacji prawnie uzasadnionego interesu
Administratora - prawnie uzasadnionym interesem Administratora jest w tym
przypadku mozliwos¢ ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art.
6 ust. 1 lit. f RODO).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w pokazie/

zajeciach warsztatowych.

Pani/Pana dane osobowe oraz dane osobowe dziecka beda przetwarzane przez okres
niezbedny do realizacji celow zwigzanych z udziatem w pokazie/ zajeciach
warsztatowych lub:

a) do momentu zgtoszenia przez Panstwa wniosku o ich usuniecie, cofnigcie
zgody na przetwarzanie danych osobowych, przetwarzanie ograniczenia,
sprzeciwu wobec ich przetwarzania lub ich przenoszenia;


https://uwb.edu.pl/ochrona-danych-osobowych
mailto:iod@uwb.edu.pl

b) do czasu przedawnienia roszczen zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa polskiego - w celu ustalenia dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami;

c) do czasu realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora,

d) wizerunek utrwalony na fotografiach oraz wizerunek i glos utrwalony na filmach
lub nagraniach dla celéow dokumentowania przebiegu pokazu/zajec
warsztatowych, w tym wykorzystania w materiatach promocyjnych i
publikacjach w mediach, a takze innych materiatach promocyjnych
Administratora, bedzie przechowywany bez ograniczen czasowych;

e) w celach archiwalnych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 i 1747)
oraz w rozporzgdzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentaciji,
przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwow panstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246).

6. Pani/Pana dane osobowe oraz dane osobowe dziecka mogg zosta¢ ujawnione
podmiotom, z ustug ktoérych korzysta Administrator. Odbiorcami danych mogag byc¢
réwniez, na podstawie zobowigzania, instytucje upowaznione na mocy prawa (sady,
policja). Dostep do danych osobowych beda posiada¢ pracownicy Administratora,
ktorzy przetwarzajg dane osobowe w zwigzku z realizacjg obowigzkow stuzbowych.
Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ takze podmioty, ktérym administrator na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zleci wykonanie
okreslonych czynnosci, z ktérymi wigze sie koniecznos¢ przetwarzania danych
osobowych.

7. Przystugujg Pani/Panu nastepujagce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych;

b) prawo Zzadania sprostowania niedoktadnych danych osobowych oraz
uzupetnienia niekompletnych danych osobowych;

c) prawo zgdania usuniecia danych osobowych, z zastrzezeniem, ze prawo to nie
przystuguje w szczegolnosci, gdy przetwarzanie danych jest niezbedne do
wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego takiego przetwarzania
na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa lub do wykonania zadania
publicznego;

d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

e) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong
danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Pani/Pana dane osobowe oraz dane osobowe dziecka nie bedg przekazywane poza
Europejski Obszar Gospodarczy (EOG).

9. Pani/Pana dane osobowe oraz dane osobowe dziecka nie bedg profilowane ani
przetwarzane w sposob zautomatyzowany.
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