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Etapy organizacyjne praktyk zawodowych

Udziat w spotkaniu organizacyjnym z Opiekunem praktyk zawodowych z ramienia uczelni.

Zapoznanie si¢ z glownymi celami i zadaniami praktyk zawodowych (Regulamin studenckich
praktyk zawodowych na Wydziale Filologicznym UwB, Ramowy program praktyk zawodowych
danego kierunku studiéw i modutu specjalizacyjnego).

Wybdr miejsca i terminu odbywania praktyk zawodowych oraz przekazanie Opiekunowi praktyk
danych do ubezpieczenia NNW (imi¢, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania, kierunek i forma
studiow, doktadny termin odbywania praktyk).

Wypehienie Deklaracji planowanej praktyki zawodowej i przedstawienie jej Opiekunowi
praktyk do akceptacji.

Dostarczenie zaakceptowanej Deklaracji planowanej praktyki zawodowej do pracownika
dziekanatu odpowiedzialnego za praktyki zawodowe na Wydziale Filologicznym (p. 77).

Wypehlienie w_dwoch egzemplarzach: Umowy o organizacje praktyki zawodowej oraz
Skierowania na praktyke zawodowa (Wykaz studentéw kierowanych na praktyke zawodowa).
Przedstawienie dokumentdéw do akceptacji Opiekunowi praktyk.

Dostarczenie zaakceptowanej dokumentacji z pkt. 6 do pracownika dziekanatu odpowiedzialnego za
praktyki zawodowe na Wydziale Filologicznym (p. 77).

Pracownik dziekanatu przekazuje dokumenty do podpisu Pani Prodziekan ds. dydaktycznych
Wydziatlu Filologicznego.

Dziekanat wydaje dla studenta podpisane przez Panig Prodziekan ds. dydaktycznych Wydziatu
Filologicznego Umowy o organizacje praktyki zawodowej oraz Skierowania na praktyke
zawodowa (Wykaz studentéw kierowanych na praktyke zawodowa). Student udaje si¢ do
organizatora praktyk, ktory uzupelnia umowy oraz skierowania o brakujace podpisy (jedna kopia
dokumentacji zostaje w instytucji przyjmujacej studenta na praktyki, druga kopia powinna w ciggu
2 tygodni by¢ dostarczona do dziekanatu p.77).

Odbycie praktyk w instytucji/firmie przyjmujace;j.

Wypehianie karty studenckich praktyk zawodowych na biezgco w czasie odbywania praktyk. W
karcie nalezy podawaé szczegotowe informacje o wykonywanych zadaniach i nabywanych
umigjetnosciach. Karta praktyk podpisywana jest przez Opiekuna praktyk wyznaczonego przez
organizatora praktyk.

Przedstawienie i ztozenie wypelnionej karty studenckich praktyk zawodowych Opiekunowi praktyk
zawodowych z ramienia uczelni wraz z wypetniong ankieta po odbytej praktyce w celu ich
zaliczenia. Dokumenty powinny by¢ ztozone zgodnie z terminem podanym w Terminarzu praktyk
zawodowych.

Studenci realizujgcy praktyki metodyczne na II r. II st. kierunku filologia obca nauczycielska i
filologia polska nauczycielska zobowigzani sg dostarczy¢ do Opiekuna praktyk konspekty z
przebiegu praktyk odbytych w 3 i 4 semestrze studiéw, zgodnie z podanym wzorem dostegpnym w
sekcji ,Dokumentacja praktyk zawodowych™).

Otrzymanie wpisu zaliczenia praktyk zawodowych w systemie USOS.



Dokumentacja praktyk zawodowych

Dokumenty, ktore student jest zobowiazany przedstawi¢ do wgladu i akceptacji
Opiekunowi praktyk przed rozpoczeciem praktyk zawodowych:

1. Deklaracja planowanej praktyki zawodowej - uwzgledniajaca informacje o ubezpieczeniu studenta
od NNW (1 egzemplarz).

2. Umowa o organizacje praktyki zawodowej oraz wykaz (skierowanie) studentow kierowanych na
praktyke zawodowa (w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach).

3. Dane do ubezpieczenia NNW (imi¢, nazwisko, kierunek, PESEL, adres, termin praktyk) lub
zaswiadczenie potwierdzajace, ze student jest ubezpieczony. Opiekun praktyk danego kierunku
wyznacza forme przekazania danych lub zaswiadczenia (papierowo lub zaszyfrowanym mailem).

Studenci kierunku filologia obca nauczycielska i filologia polska nauczycielska sg ubezpieczani od
NNW na pierwszym roku studiéw przed rozpoczeciem praktyk pedagogiczno-psychologicznych i to
ubezpieczenie obowigzuje takze podczas odbywania praktyk metodycznych na drugim roku studiow.

Dokumenty, ktore student jest zobowiazany dostarczy¢ do Opiekuna praktyk po
zakonczeniu praktyk w celu rozliczenia sie z ich realizacji:

1. Karta studenckich praktyk zawodowych (1 egzemplarz).
2. Ankieta oceny studenckiej praktyki zawodowej (1 egzemplarz).

3. Konspekty z przebiegu praktyk zawodowych (dotyczy tylko praktyk metodycznych na kierunkach:
filologia obca nauczycielska i filologia polska nauczycielska zrealizowanych na Il roku Il stopnia w
semestrze 3 i 4). Tlo§¢ egzemplarzy konspektu z przebiegu praktyk zawodowych uzalezniona jest od
kierunku studiow.

Inne/alternatywne:

Student w uzasadnionych przypadkach ma mozliwo$¢ ubiegania si¢ o zwolnienie z odbywania
praktyk zawodowych (zgodnie z § 15 ust. 3 Regulaminu studiow UwB) oraz wnioskowac o przesunigcie
terminu realizacji praktyk zawodowych (zgodnie z § 15 ust. 4 Regulaminu studiéw UwB).

1. Tylko w uzasadnionych sytuacjach losowych - podanie o przesunigcie terminu odbywania praktyk
zawodowych wraz z uzasadnieniem.

W przypadku wnioskowania o przesunigcie terminu realizacji praktyk zawodowych, podanie powinno
by¢ ztozone i zatwierdzone przez Panig Prodziekan ds. dydaktycznych dr Beate Wyszynska do konca
semestru zimowego 2024/2025 (z wytaczeniem filologii obcej nauczycielskiej i filologii polskiej
nauczycielskiej).

2. Podanie o zaliczenie pracy/stazu/wolontariatu w poczet praktyk zawodowych wraz z odpowiednimi
zatgcznikami:

- kserokopia umowy o prace/staz/wolontariat,

- wystawiona przez firme¢/szkote opinia o pracowniku/stazy$cie/wolontariuszu z uwzglednieniem
wykonanych obowigzkéw/zakres wykonywanych obowigzkow.



Podanie nalezy zlozy¢ zgodnie z obowigzujacymi wzorami podan i zalacznikami (wzory
podan sg dostepne w sekcji ,,Dokumentacja praktyk zawodowych”). Podanie studenckie opiniuje
w pierwszej kolejnos$ci Opiekun praktyk u pracownika dziekanatu odpowiedzialnego za praktyki
zawodowe na Wydziale Filologicznym (p. 77).

Opiekun praktyk z ramienia uczelni w swojej opinii potwierdza, czy obowiazki wykonane w ramach
pracy/stazu/wolontariatu lub planowane obowigzki podczas realizacji praktyk w przypadku podania o
przesunigcie terminu realizacji praktyk, sg zgodne z efektami uczenia si¢ dla danego kierunku studiow
i modutu specjalizacyjnego.

Przed zloZeniem podania Student ma obowiazek poinformowaé Opiekuna praktyk o tym, Ze
bedzie skladal podanie i bedzie ono do zaopiniowania w dziekanacie Wydzialu Filologicznego

p. 77.

Podanie wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w dziekanacie Wydzialu Filologicznego, p. 77.

W przypadku wnioskowania o przesunigcie terminu realizacji praktyk zawodowych, po uzyskaniu
zgody Pani Prodziekan ds. dydaktycznych, student jest zobowigzany niezwlocznie przedstawi¢ do
akceptacji Opiekunowi praktyk nastepujaca dokumentacje:

- dwa wypeltnione egzemplarze Umowy o organizacje praktyki zawodowej;

- dwa wypetnione egzemplarze Skierowania na praktyke zawodowa (Wykaz studentow kierowanych na
praktyke zawodowa);

- dane do ubezpieczenia lub zaswiadczenie, ze student jest ubezpieczony.

Sprawdzone i zaakceptowane przez Opiekuna praktyk zawodowych umowy z wykazem studentow
kierowanych na praktyke nalezy dostarczy¢ do dziekanatu Wydziatu Filologicznego, p. 77.

Przepisy prawne obowigzuje w zakresie praktyk

1. Regulamin studenckich praktyk zawodowych na Woydziale Filologicznym Uniwersytetu
w Bialymstoku.

2. Zarzadzenie nr 95 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 4 listopada 2020 r. w sprawie praktyk
zawodowych realizowanych od roku akademickiego 2020/2021.

3. Obwieszczenie nr 2/2024 Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie
ogloszenia tekstu jednolitego Uchwaty nr 2424 Senatu Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 22 maja
2019 r. w sprawie Regulaminu studiow Uniwersytetu w Bialymstoku.



