Zarzadzenie nr 98
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 18 listopada 2020 r.

w sprawie wytycznych dotyczqcych organizacji posiedzen komisji habilitacyjnych,
w tym przeprowadzania kolokwium habilitacyjnego w formie zdalnej
w Uniwersytecie w Bialymstoku

Na podstawie § 17 ust. 2 i § 167 ¢ Statutu Uniwersytetu w Biatymstoku zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Okresla si¢ wytyczne dotyczace organizacji posiedzen komisji habilitacyjnej, w tym
przeprowadzania kolokwium habilitacyjnego w formie zdalnej w Uniwersytecie
w Biatymstoku, obowigzujace w okresie wprowadzenia przez rektora Uniwersytetu
w Bialymstoku mozliwosci zwotywania posiedzen i podejmowania uchwal z wykorzystaniem
technologii informatycznych w Uniwersytecie w Biatymstoku.

§2
Ilekro¢ w niniejszym Zarzadzeniu mowa o:
1) kandydacie — oznacza to osob¢ ubiegajaca si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego,
2) komisji — oznacza to komisje powotang w postgpowaniu w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego,
3) przewodniczacym komisji — oznacza to przewodniczacego komisji powotanej
W postepowaniu w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.

§3
1. Decyzj¢ o zwolaniu posiedzenia komisji habilitacyjnej, w tym przeprowadzenia
kolokwium habilitacyjnego w formie zdalnej podejmuje przewodniczacy komisji
habilitacyjne;.
2.  Przewodniczacy komisji zawiadamia o posiedzeniu komisji w formie zdalnej wedtug
wzoru stanowigcego Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
3. Sekretarz komisji, zgodnie z dyspozycja przewodniczacego komisji:

1) przygotowuje zawiadomienie o posiedzeniu komisji, stosujac wzor okreslony
w Zalaczniku, w tym tworzy sesj¢ na platformie Blackboard, generujac link
umozliwiajacy udzial w posiedzeniu komisji oraz wysyta do przewodniczacego
komisji, cztonkéw komisji informacj¢ w formie elektronicznej dotyczaca glosowania
tajnego w przypadku jego przeprowadzania,

2) wysyla zawiadomienie, o ktorym mowa w pkt 1, w formie elektronicznej do
przewodniczacego komisji, czlonkow komisji 1 jednoczesnie przekazuje
przewodniczacemu komisji link do sesji z uprawnieniami moderatora,

3) przesyla cztonkom komisji drogg elektroniczng skany odpowiednich dokumentow
ztozonych przez kandydata,

4) wysyla zawiadomienie do kandydata o terminie kolokwium habilitacyjnego wraz
z linkiem do sesji oraz z podaniem warunkow technicznych uczestnictwa
w kolokwium habilitacyjnym,

5) odpowiada za przechowywanie nagrania posiedzenia komisji zgodnie z zasadami
okreslonymi w odrgbnych przepisach przez rektora.



§ 4
1. Posiedzenie komisji habilitacyjnej, w tym przebieg kolokwium habilitacyjnego, jest
rejestrowane w formie nagrania obrazu i dzwigku.
2. Nagranie jest rejestrowane i przechowywane zgodnie z zasadami okre§lonymi w odrebnych
przepisach przez rektora. Za przygotowanie posiedzenia odpowiada przewodniczacy
komisji.

§5

1. Posiedzenie komisji habilitacyjnej jest prowadzone przy uzyciu narz¢dzi informatycznych
wskazanych przez rektora w odrgbnych przepisach. Glosowania w cze$ci niejawnej
odbywaja si¢ przy uzyciu narzedzi informatycznych wskazanych przez rektora
w odrebnych przepisach. Glosowania jawne odbywaja si¢ w sposob wskazany przez
przewodniczacego komisji.

2. Podczas kolokwium habilitacyjnego kandydat przebywa w pomieszczeniu Uniwersytetu,
wskazanym przez dziekana wydziatu/dyrektora instytutu. Przewodniczacy komisji, na
uzasadniony wniosek kandydata, moze wyrazi¢ zgod¢ na przebywaniu kandydata w innym
miejscu niz pomieszczenie Uniwersytetu.

3. Sekretarz nadzoruje dotaczanie uczestnikow do posiedzenia komisji oraz monitoruje
taczno$¢ z cztonkami komisji, a w przypadku kolokwium habilitacyjnego réwniez
z kandydatem.

4. Przewodniczacy komisji informuje wszystkich uczestnikow posiedzenia o rejestracji jej
przebiegu w formie obrazu i dzwigku na potrzeby sporzadzenia protokotu posiedzenia
o ktéorym mowa w § 6.

5. Przewodniczacy komisji rozpoczyna posiedzenie komisji od sprawdzenia listy obecnosci
1 stwierdzenia kworum oraz upewnienia si¢ w przypadku kolokwium habilitacyjnego, ze
kandydat moze uczestniczyé w posiedzeniu. W przypadku zgloszenia przez kandydata
problemow technicznych z potaczeniem internetowym, przewodniczacy komisji nawiazuje
ponownie potaczenie z kandydatem. Sprawdzenie obecnosci kandydata 1 cztonkow komisji
odbywa sie¢ poprzez glosowe 1 wizualne potwierdzenie obecno$ci kandydata i cztonkéw
komisji na posiedzeniu w trakcie odczytywania listy.

6. Kandydat w trakcie calego przebiegu kolokwium ma wiaczong kamere, ktéra zapewnia
stalg rejestracje jego wizerunku.

7. W trakcie catego przebiegu posiedzenia komisji powinna by¢ zachowana stata mozliwo$¢
przekazu obrazu 1 dzwigku obejmujaca przewodniczacego komisji, cztonkéw komisji oraz
w przypadku kolokwium habilitacyjnego rowniez kandydata, z zastrzezeniem ust. 15.

8. Przewodniczacy komisji prowadzi posiedzenie, udziela gltosu kandydatowi i cztonkom
komisji.

9. Czlonkowie komisji oraz kandydat zglaszaja cheé zabrania glosu zgodnie z instrukcja
okreslona w Zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

10. Przewodniczacy komisji:

1) zawiesza posiedzenie komisji, w tym kolokwium habilitacyjne prowadzone

w formie zdalnej, jezeli w trakcie tego posiedzenia:

a) nastgpi awaria systemu, niedostepnos¢ ustugi lub powazne obnizenie jakosci
sieci po stronie czlonkdéw komisji, sekretarza lub kandydata czasowo lub na tyle
dlugo, ze niemozliwe stanie si¢ kontynuowanie kolokwium w sposéb
zapewniajacy jej wlasciwy przebieg albo

b) zaistnieja, inne niz okreslone w lit a), wazne okoliczno$ci uniemozliwiajace
kontynuowanie posiedzenia w sposob zapewniajacy jego wlasciwy przebieg,

2) zarzadza kontynuacj¢ posiedzenia, gdy ustanie przyczyna, o ktorej mowa w pkt 1,
przy czym przepisy § 5 stosuje si¢ odpowiednio,



3) zarzadza, ze posiedzenie komisji, w tym kolokwium habilitacyjne, prowadzone
w formie zdalnej po zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 1, nie moze
by¢ kontynuowane, zostaje zawieszone, przy czym w tym przypadku czynnosci
podjete do czasu zawieszenia posiedzenia prowadzonego w formie zdalnej
zachowujg skutek,
4) informuje cztonkéw komisji oraz kandydata o kontynuowaniu posiedzenia
w nowym terminie; termin ten jest okreslany niezwlocznie w uzgodnieniu
z kandydatem. Informacja o nowym terminie posiedzenia wraz z linkiem do sesji
jest przekazywana przez sekretarza drogg elektroniczng cztonkom komisji
1 kandydatowi.
11. Przewodniczacy komisji, przed podjeciem decyzji, o ktérej mowa w ust. 10 pkt 3,
podejmuje probe ponownego nawigzania polaczenia i moze odby¢ konsultacje¢ telefoniczng
z kandydatem dotyczaca mozliwosci ponownego nawigzania potgczenia internetowego.
12. Postanowienia ust. 10 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy jakos$¢ potaczenia
uniemozliwia aczno$¢ z sekretarzem lub cztonkami komisji, w szczegdlnosci, gdyby
skutkowato to utratg kworum.
13. Czynnos$ci w ramach posiedzenia komisji sg automatycznie wstrzymywane w przypadku
chwilowej utraty potaczenia internetowego z przewodniczacym komisji.
14. W przypadku ustalenia nowego terminu kontynuowania posiedzenia, w tym kolokwium
habilitacyjnego, postanowienia § 5 stosuje si¢ odpowiednio.
15. Po zakonczeniu kolokwium habilitacyjnego sekretarz wytacza kandydata z udziatu
w dalszej czesci posiedzenia komisji.

§ 6
1. Sekretarz, w terminie do 14 dni od daty posiedzenia komisji, sporzadza protokét w formie
pisemnej; w protokole powinny by¢ odnotowane ewentualne klopoty z potaczeniem
internetowym, w szczegdlnosci z kandydatem, przewodniczacym lub cztonkami komisji,
potwierdzenie obecnosci 0sob uprawnionych.
2. Protokot podpisuja przewodniczacy komisji oraz sekretarz w terminie 7 dni od daty
sporzadzenia protokotu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu w Bialymstoku
Prof. dr hab. Robert W. Ciborowski



Zatacznik
do Zarzadzenia nr 98
Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 18 listopada 2020 r.

Szanowni Panstwo,

zapraszam na posiedzenie komisji w postepowaniu w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego Panu/i................cooeiiiiiiiiiinn. .. , ktére odbedzie si¢ dnia ........ o godz.
....... za posrednictwem platformy Blackboard.

Aby uczestniczy¢ w zdalnym posiedzeniu komisji nalezy wej$¢ na ponizszy link, ktory
aktywny bedzie dnia .......... r.od godz. ..............

https://eu.bbeollab.com/.........c.c...en.....

Informuje, ze przebieg posiedzenia bedzie rejestrowany, a zapis rejestracji przechowywany
Szczegodty techniczne zwigzane z uczestniczeniem w zdalnym posiedzeniu komisji znajduja si¢
pod niniejszg wiadomoscig.

W przypadku wniosku kandydata o glosowanie tajne w dniu........otrzymaja Panstwo
link do glosowania tajnego, ktére odbedzie si¢ za pomocg ankietera. Link zostanie wystany
z adresu: ankieter@uwb.edu.pl i bedzie aktywny dopiero w trakcie posiedzenia. Temat
wiadomosci e-mail, ktorg Panstwo otrzymacie w tej sprawie, bedzie nastgpujacy: [Ankieter]
Ankieta ,,Glosowanie tajne komisji w post¢powaniu w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego Pana/i...................... ” W celu oddania glosu, w momencie wskazanym
przez przewodniczacego komisji, trzeba bedzie wejs¢ na przestany link. Wcze$niejsze
rozpoczecie glosowania moze uniemozliwi¢ Panstwu prawidlowe oddanie glosu.

sekretarz komisji habilitacyjnej

Szczeglly techniczne zwigzane ze zdalnym posiedzeniem komisji w postepowaniu

w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego

1. Po wejsciu na przestany w ww. piSmie link umozliwiajacy uczestniczenie w zdalnym
posiedzeniu komisji, nalezy wpisa¢: swoje imi¢ i nazwisko oraz wcisnaé: dofacz do sesji,
woweczas zostaniecie Panstwo przekierowani na posiedzenie.

2. Nastgpnie Panstwa przegladarka w ,,wyskakujacym” oknie poprosi o udostepnienie
zarOwno mikrofonu, jak 1 kamery. W obydwu przypadkach powinni Panstwo wyrazi¢ zgodeg
i np. klikna¢ niebieskie pole ,,Udostepnij”.

3. Na dole ekranu, na $rodku, pojawi si¢ pig¢ ikon. Nalezy wybra¢ t¢ z wizerunkiem kamery
(trzecia od lewej), powinna si¢ wowczas pojawi¢ informacja:

,»Podglad wideo. Za chwile rozpoczniesz udostgpnianie obrazu wideo. Wszystko
w porzadku. Zacznij udostgpnianie, gdy chcesz, aby inni Ci¢ widzieli”.

Nastepnie nalezy wybrac ikong ,,Udostepnienie wideo”, ktora bedzie znajdowata si¢ pod
obrazem z Panstwa kamer. Ikona kamery pod§wietlona na niebiesko oznacza, Ze obraz jest
udostepniony.

4. Aby zglosi¢ cheé zabrania glosu nalezy wybra¢ ikon¢ z wizerunkiem ,Jludzika”
z podniesiong reka (ikona czwarta od lewej na dole ekranu), ktory powinien podswietli¢
si¢ na fioletowo. Po udzieleniu przez przewodniczacego glosu nalezy wybra¢ ikone
z wizerunkiem mikrofonu (druga od lewej na dole ekranu), ktory powinien podswietli¢



https://eu.bbcollab.com/
mailto:ankieter@uwb.edu.pl

si¢ na zielono. Po zakonczeniu wypowiedzi nalezy ponownie wcisng¢ ikon¢ mikrofonu,
aby go wytaczy¢, a w celu ,,opuszczenia reki”, nacisngé ikone z ,,ludzikiem”.

Informuje, ze w celu przeprowadzenia bezawaryjnego potaczenia konieczne jest posiadanie
przez Panstwa komputera stacjonarnego lub laptopa wraz ze sprawnymi: kamera, glo$nikiem
i mikrofonem. Platforma Blackboard na urzadzeniach z systemem Windows najlepiej dziata na
aktualnych przegladarkach Chrome oraz Firefox, a w przypadku urzadzen z systemem MacOs
na Chrome, Firefox oraz Safari. Aby zdalnie uczestniczy¢é w ww. posiedzeniu konieczne jest
posiadanie jednej z tych przegladarek. Nalezy rowniez zadba¢, aby w trakcie potaczenia mieli
Panstwo dobry dostep do Internetu (transfer minimalny na poziomie 1 Mbps upload i 1
Mbps download). W razie potrzeby (np. w zwigzku z brakiem lub stabym taczem
internetowym w domu), w celu zdalnego uczestnictwa w posiedzeniu mozliwe jest skorzystanie

ze swojego laptopa w pomieszczeniach .................c.ooeiinniln UwB. Mozna bedzie réwniez
skorzysta¢ z komputeréw wyposazonych w kamery w nastgpujacych salach w budynku
Wydziahw/Instytutu: ..., , po zgloszeniu takiego zapotrzebowania na

adres e-mail sekretariatu dziekana: najp6zniej 3 dni przed posiedzeniem.



